国际商学部关于2+2出国学生学籍办理的规定
（2015年修订）
我部金融学（国际金融方向）专业部分学生大二下学期末需出国到合作大学继续学习，为了进一步规范我学部学籍管理，根据学校和学部对学籍管理的相关规定，经学部研究决定，该专业学生必须在第四学期办理相应的学籍手续，具体规定如下：
1、出国学生必须在“金融2+2学生两年后学籍变动意向表”上“出国”一栏签字，并办理“保留学籍”或“退学”，具体流程见附表1“国际商学部出国学生办理学籍变动的流程”、附表2“国际商学部国际课程班出国学生办理学籍变动的流程”。
2、确定不出国留校继续大三学业的学生必须在“金融2+2学生两年后学籍变动意向表”上“转入（4+0）”一栏签字，学部汇总后统一将该名单上报学校教务处，给不出国学生统一办理转专业，转入金融学（金融投资方向）专业。
3、须延期学习的学生必须在“金融2+2学生两年后学籍变动意向表”上“延期学习”一栏签字，学部汇总后统一将该名单上报学校教务处，给延期学习学生单独编班。
4、其他特殊情况按以下规定处理：
（1）已办理保留学籍手续但因特殊情况没有按期出国的学生，必须在第五学期开学第一周内到学部教务办公室办理“复学”并转入金融学（金融投资方向）专业；

（2）已转入金融学（金融投资方向）专业但又准备出国的学生，必须在第五学期开学第一周内到学部教务办公室办理“保留学籍”或“退学”手续；

（3）已办理延期学习但又想转入金融学（金融投资方向）专业的学生，必须在第五学期开学第一周内到学部教务办公室办理“复学”和“转专业”手续；

没有按上述要求在规定时间内办理相应学籍变动手续的学生，学部将统一上报名单给学校教务处，由教务处统一做“注销学籍”处理。
    5、本规定未尽事宜，由学部教学指导委员会审定。

    6、本规定自发布之日起实施。

7、本规定由教务办公室负责解释。          国际商学部    2015/4/27
附表1：国际商学部出国学生办理学籍变动的流程
办理离校转单流程：

1.  班长统一到综合楼C201领取离校转单和学籍变动审批表。

2.  学生本人持离校转单和学籍变动审批表分别到综合楼C201行政办公室2李老师处查询是否欠费，再到行政办公室1蔡老师处盖章。
3. 学生本人持离校转单到校学生处盖章。

4. 学生本人持离校转单到图书馆退借阅卡并盖章。

5. 学生本人持离校转单到学生宿管中心（办理退宿）。

6. 学生本人办理完以上程序后，在规定的时间内将转单和学籍变动审批表交回综合楼C201教务办公室林老师处（财务处的章由学部统一上交办理），过期不逾。如不按照学部说明办理此手续者，学部将统一上报名单给学校教务处，由教务处统一做“注销学籍”处理。
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附表2：国际商学部国际课程班出国学生办理学籍变动的流程

办理学籍变动流程：

1. 班长统一到综合楼C201领取《北京师范大学珠海分校国际课程班学生变动审批表》。

2. 学生本人持国际课程班学生变动审批表分别到综合楼C201行政办公室2李老师处查询是否欠费，再到行政办公室1蔡老师处盖章。
3.学生本人持离校转单到学生宿管中心（办理退宿）。

4. 学生本人持离校转单到图书馆退借阅卡。
5.学生本人持离校转单到国际事务办公室。
6. 学生本人办理完以上程序后，在规定的时间内将《北京师范大学珠海分校国际课程班学生变动审批表》交回综合楼C201教务办公室（财务处的章由学部统一上交办理），过期不逾。如不办理此手续又欠费者，学部不给予出具学习经历证明并将追究法律责任。
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