
大学生医保申报工作学校需注意的事项

1、负责代收学生应缴的医保费，保管好学生的缴费依据，以备查。

2、收集本校学生的个人参保信息，并按照规定的格式及要求填写“大学生医保网上申报参保模板”。

3、审查拟申报的学生是否本校学生，所申报的个人资料是否正确。对申报缴费类型为“低保户”及“重度残疾”的，学校负责查验学生户籍所在地县（含县）以上民政部门、残联出具的证明是否有效，并留复印件备查。是否有效是指：在拟参保的学年，学生所在的家庭是否被认定为低保户。“重度残疾”是指：一级肢体残疾、一级精神残疾、一级二级盲、一级二级听力残疾、一级二级语言残疾、一级二级智力残疾。

4、在每年的9月1日—10月30日、通过互联网申报学生参保。

5、每学年对不愿意参保的学生，要组织学生签名确认，并保管好相应的资料备查。

6、及时查看未能通过申报及社保经办机构审核不通过的学生名单与原因。如属数据有误的，学校核对修改后重新申报。

7、统计本校已参保和已申报待审核的学生名单，从而查找出尚未申报参保的学生名单，以尽快申报。

8、在每年的暑假前，要通知“低保”的学生，如下一学年仍为“低保户”的，要在下学期返校时要带有效的低保证（明），以便继续以“低保”的身份参保。（毕业班除外）。

9、对需要修改身份证号码及姓名的学生，提供如下材料，由学校统一提交社保经办机构办理：

（1）（未成年人）医疗保险个人资料修改表。学校盖章及负责人签名。

（2）身份证复印件。学校核对原件后，在复印件上加盖印章及注明“与原件相符”字样，经办人签名。

（3）学生的姓名、身份证号码属公安机关批准变更的，要提供户口所在地公安机关开具证明，并加盖户口专用章。

（4）属学校申报错误的，学校出具证明，要注明原因以及正确和错误的身份证号码、姓名。

市社保经办机构联系电话：

市社保中心：2121578  2121925  2121977

市社保中心金湾办事处：7614325  7611327（三灶社保所）
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