北京师范大学珠海分校
本科生毕业实习手册


学        院　   国际商学部
专        业       XXXXXX
学        号     XXXXXXXXXX
学 生 姓 名      XXXXXX
指导教师姓名       XXXXXX
指导教师单位     国际商学部
年     月     日

北京师范大学珠海分校本科生毕业实习承诺书
我是北京师范大学珠海分校  国际商学部 学院学生         
。  
为了使自己在实践中受教育、长才干，根据教学计划要求，通过      
 （注：填学院或个人）联系，在   年  月  日至   年   月  日
期间，我自愿到                      
 从事实习活动。
在上述实习活动期间，我向本人所在学院承诺：
严格遵守学校关于实习的规定，完成各项实习任务。
服从实习单位安排，遵守实习单位纪律，不迟到、不早退，善始善终；谦虚做人，勤奋做事，为学院争光。
认真学习总结，如实填写各种实习表格，诚恳接受实习单位评议。
保证注意个人人身安全和财物安全，避免意外事故发生。
若我不能履行第二条中的各项承诺，导致实习不能继续进行、实习任务不能完成，或者发生安全等意外事故，由我自行承担责任。
本承诺书一式两份，学院、学生各一份。                            
承诺人：                           指导老师：　　　　
年   月   日                         年   月   日    


北京师范大学珠海分校本科生毕业实习记录

	实习单位名称
	

	实习单位地址
	

	实习起止日期
	年　 月 　 日  —— 　　年　 月 　日

	实习单位电话
	（座机）
	实习单位联系人
	

	学年学期
	日期
	实习岗位
	实习情况记录


	2018-2019第一学期
2017-2018暑假
	7月 16 日
至
9月 2日
	
	

	
	月   日
至
月   日
	
	

	
	月   日
至
月   日
	
	

	
	月   日
至
月   日
	
	

	
	月   日
至
月   日
	
	

	
	月   日
至
月   日
	
	

	
	月   日
至
月   日
	
	

	
	月   日
至
月   日
	
	


实习指导教师签字：                                             年    月    日

北京师范大学珠海分校本科生毕业实习报告

	一、实习单位简介
二、实习岗位
三、实习内容
四、实习经历
五、实习收获和体会
                          实习学生签名：                年     月     日




注：此表为指导教师评定学生实习成绩依据之一，此表学院（部）留存。 

北京师范大学珠海分校
教师检查指导学生实习情况记录表
	实习单位名称
	

	指导教师单位
	国际商学部

	指导教师姓名
	
	指导教师职称
	

	检查指导方式、检查的内容、发现的问题、采取的措施、实习计划完成情况等（实习期间填写不少于3次）。

指导教师签名：               年    月     日
指导教师签名：               年    月     日
指导教师签名：               年    月     日



注：本表由实习指导教师填写，于实习结束前交学院（部）保存。
北京师范大学珠海分校
2015级本科生毕业实习鉴定表

	实习单位名称
	

	实习起止日期
	年　 月 　 日  —— 　　年　 月 　日

	联系人
	
	联系电话
	（座机）
	指导教师
	

	姓名
	
	学号
	
	专业
	

	教学实习(社会调查)的主要内容和要求：
联系确定实习单位并制定实习计划；全面了解实习单位概况、发展历程、主要业务工作内容等；到实习单位具体部门深入调查学习，参加业务实践，了解整个业务流程。
实习时间，要遵守学校及实习单位的有关纪律规定；要充分发挥主观能动性，做好实习单位交办的各项工作；要勤于思考，记好笔记。实习结束后，认真完成实习手册的相关内容并按时上交给指导教师评阅。


	自我鉴定(由实习学生填写)：
实习态度（诚信踏实、勤奋好学,尊敬指导教师及实习单位人员等）：
自己填写
实习纪律（保证实习时间, 遵守学校及实习单位的规章制度等）：
自己填写
实习能力（分析、解决问题能力，  创新能力， 协作能力，  社会活动能力等 ）：
自己填写
实习效果（对实习的认识体会，巩固和加深所学知识的程度，能力的提高等）：
自己填写


	实习单位鉴定（实习岗位负责人填写）

    实习单位填写
                                                   实习单位(签章) 

年    月    日                

	    指导老师评语（学生实习期间的工作态度、出勤情况、实习记录、实习内容完成情况和实习报告质量等）

    指导教师填写（要求手写）
   实习成绩评定：_______________                指导教师签名: 

年     月     日             


注：此表学院留存。                            
请在下面各行填写基本信息，注意对齐方式。


写专业名字，不要“专业”两字，如 “金融学”“金融-统计双专业”“工商管理”“电子商务”“国际经济与贸易”“会计学”


注：金融学（2+2）转4+0的也全部写“金融学”


后面手册中的“专业”也一样填写。


填写的日期为实习结束后，上交实习报告的时间。


请填写好名字。


到学院（部）实习基地地请填写“学院（部）”，自行联系实习单位的，请填写“个人”。


填写完整实习日期


填写实习单位全称


手签姓名和日期，日期应为实习开始前几天的日期。


请将表格中各项信息填写完整。


（1）学年学期，第一批填写 “2017-2018暑假”；第二批填写2018-2019第一学期。


（2）日期，写具体日期，注意格式。


（3）实习岗位和实习情况记录，根据实际情况填写。


（4）要求填写至少6行，每周一行。


实习结束后由指导教师签名填写日期，日期应为实习结束后时间。


请从以下五个方面完成实习报告，注意排版要清晰，调整好最后一页的位置。


字数不能过少，至少2000字。


姓名与日期需手签。


本部分由指导教师根据学生实习情况分三次填写，签名和日期需要手签，日期应在学生实习时间段内。


请认真填写表中所有栏目。


此页文字需要控制，保证打印在一页。


由实习单位负责人填写对学生实习情况的评价，并加盖单位公章（必须是红色公章）。


指导教师要给出实习分数和评语，评语部分是对学生的实习进行评价，内容不能过简。


此部分要求教师手写，日期应在实习具体时间和单位签署的时间之后。
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