学籍变动办理流程


注意事项: 
休学：因病不适宜继续留校学习的在校生。填好《学籍变动申请表》，并须附上医院证明或其他证明；学期中申请的，修读学费按月结算（一学年以10个月计），不足一个月按一个月计算；最长期限为2年；最多续休一次。
保留学籍：自费出国学习的在校生，最长期限为2年。 
保留入学资格：因病或其他原因不能按时报到的新生，最长期限为一年。 
退学：自动申请退学的在校生；休学、保留学籍期满未复学学生；开学两周之内未请假未报到学生；或其他应当退学的学生。 
复学：保留入学资格、休学、保留学籍期满或提前中止休学、 保留学籍，并且达到可复学条件的学生取消入学资格 保留入学资格期满未按时办理复学手续的考生或新生资格审核不合格的学生。 
取消学籍：保留学籍期满未按时办理复学手续的学生或其他应当取消学籍的学生。 
转学：经省教育厅审批同意转入（出）我校的学生。
若没有按照学校规定办理学籍变动手续的学生，会将学生名单在学部网站上公示，统一处理为“不在校”；委托他人办理者，被委托人须携带委托人的亲笔签字的委托书及双方的身份证复印件各一份。
附件1：《北京师范大学珠海分校学生学籍变动申请表》

附件2：《北京师范大学珠海分校学生学籍变动审批表》

附件1：
北京师范大学珠海分校学生学籍变动申请表

	学号
	
	姓名
	
	性别
	
	入学时间
	

	院系名称
	
	专业名称
	
	生源地区
	
	联系电话
	

	学籍变动
	名称
	休学、 复学、转学、保留入学资格、保留学籍、 退学、 取消入学资格、 取消学籍、升（降）级

	
	结果
	

	主要原因
	学生本人签字                  年    月    日



	班

主

任

签

字
	


         注：1、本表只限于学生本人填写。

         2、本表应附学籍变动有关的证明材料（因病休、复学须附中大五院诊断书）。

         3、办理休学、保留学籍、退学、取消学籍的学生，班主任须与家长联系确认原因。

附件2：
北京师范大学珠海分校学生学籍变动审批表

	学号
	
	姓名
	
	性别
	
	入学时间
	

	院系名称
	
	专业名称
	
	生源地区
	
	联系电话
	

	学籍变动
	名称
	休学、 复学、转学、保留入学资格、保留学籍、 退学、 取消入学资格、 取消学籍、升（降）级

	
	结果
	

	主要原因
	

	院系领导意见
	院系领导签字（盖章）             年   月   日

	教务处意见
	教务处领导签字（盖章）            年   月   日

	分校领导意见
	分校领导签字（盖章）             年   月   日


注：1、本表只限于院（系）主管领导和有关部门填写，不得交于学生本人填写。

2、本表应附学生本人申请和有关证明书（因病休、复学须附中大五院诊断书）。

学生将各部门已经盖章的《学籍变动转单》交回校教务处，由校教务处开具学籍变动证明。





                              学生离（返）校





每学期末，校教务处将审批后的《学籍变动审批表》一份返给学部存档。











若没有按照学校规定办理学籍变动手续的学生，会将学生名单在学部网站上公示一学期，统一处理为“不在校”。














学生由于各种原因，申请学籍变动，填写《学籍变动申请表》一份，班主任与家长联系确认变动原因并签字，委托他人办理者，被委托人须携带委托人的亲笔委托书及双方的身份证复印件。








学部教务秘书励耘楼A座310b林老师处与核实经班主任签字确认的《申请表》，如实填写《学籍变动审批表》一式一份，(办理复学的同学请先持表格至A310A学务办公室找各年级组长在班主任一栏处签字)再分别到励耘楼A311逯老师审核及励耘楼A312办公室审核盖章，经学部领导审核后，送木铎楼3号楼A111校教务处姜老师，领取《学籍变动转单》。








学生持《学籍变动转单》到学部励耘楼A座312行政办公室、图书馆、学生处、学生宿舍管理办公室、财务处办理相关离校手续。








