教师提交教学大纲、教学日历操作流程 


附件1：《教学大纲模版》

附件2：《教学日历模版》

附件1：

   《课程名称》教学大纲

（课程英文名称）   

课程代码：                                     学分：
总学时数：                                     理论时数：      实验（实践）时数：
先修课程：                                     开课对象：
一、课程的性质、目的与任务 
1．********
2．*************

二、课程内容的基本要求 

（一）理论讲授部分
第一讲 ******（小四号仿宋，居中）

[教学目的和要求]

1．********

2．*************

[教学内容] 

1．******** 

2．*************

[教学重点] 

1．******** 

2．*************

[教学难点] 

1．******** 

2．*************

[教学方法与手段]
1．******** 

2．*************

三、学时分配与比例
	序号
	教学内容
	理论

课时
	实验

课时
	习题课时（课外）
	讨论课时

（课外）

	第一讲
	*******
	4
	
	2
	2

	第二讲
	*******
	4
	
	2
	

	实验一
	********
	
	2
	
	2

	实验二
	********
	
	4
	2
	

	合  计
	54
	18
	18
	16


四、大纲说明

（一）作业量和对自学的要求
（二）课程考核方式与要求
1．课程考核方式

（1）平时成绩评定

请说明本课程平时成绩评定采取哪些考核方式（如作业、小测验等）、考核多少次。

（2）期末成绩评定

请说明期末成绩评定采用哪种考核方式（如开卷、闭卷、论文等）。

2．各种考核方式成绩占课程总成绩的比例

（1）平时成绩：           %

    其中：①作  业：      %

          ②小测验：      %
          ③………

（2）期末成绩：           %

（三）推荐使用教材
（四）主要参考书
执笔人：                审核人：
制订（修订）日期：

附件2：

教  学  日  历       

       （      学年 第    学期）              上课周数      

课程名称：            学   分：          周学时：             课堂理论   时数
课程性质：          学生所属专业：        授课人数：          课堂研讨   学时

课内实验   学时
课内上机   学时

课外学习   学时
总计     学时
	周次
	日期
	内     容
	组织形式
	学时数
	参考书资料名称及页码
	学习要求及评价
	地点
	任课教师
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


任课教师签名：

系（教研室、部）主任：                   二级学院主管领导：  

                    年     月     日
  进入编辑


点击右上角的“课程建设”－－“基本信息”－－“教学大纲”或“教学日历”。








上传提交


文件上传成功后，点击“确认”－－“提交”。





修改编辑


点击“教学日历”模块最下方中间的“修改”按钮。


点击“教学日历编辑器”中的“附件”－－“选择文件”－－“开始上传”。





规范编写


任课教师按照学校模版认真编写教学大纲和教学日历    





系室主任审核


开学第一周，任课教师将编写的教学大纲和教学日历发送给系主任审核，


审核通过后登录系统提交。





系统登录


登录网络教学平台网站（� HYPERLINK "http://eol.bnuz.edu.cn/" �http://eol.bnuz.edu.cn�），输入用户名和密码，点击登录。





选择课程


“个人中心”－－“教学管理”－－“课程列表”，进入相应的课程。





上课周数      


课堂理论   时数


课堂研讨   学时课内实验   学时


课内上机   学时


课外学习   学时


总计     学时





上课周数      


课堂理论   时数


课堂研讨   学时课内实验   学时


课内上机   学时


课外学习   学时


总计     学时
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