《大学生医保网上申报参保模板》填写说明
学院、系、专业名称：均须按全称填写，不能简写。

学院：是指在珠大学的内设学院，如没有则可以为空。

系：如没有设系则可以为空。

年级：统一以四位半角的数字表示，如09级的，填写为：2009。

班别：以一位半角的数字表示，如1班的，填写为：1。如是研究生的，则直接填写为：研究生。

公民身份号码：以半角的15或18位数字填写，如第18位为"X"的，要大写。属香港及澳门的，录入香港特别行政区代码（HKG）/澳门特别行政区代码(MAC) +预留位（0）+港澳居民来往内地通行证号码第2-9位的终身号；属台湾的，录入台湾地区代码（TWN）+预留位（0）+台湾居民来往大陆通行证号码第1-8位的终身号；属外国人的，录入外国人所在3位英文字母表示的国家或地区代码+预留位（0）+护照号码（护照号码应包含全部英文字母和阿拉伯数字，不包括其中的“.”“-”等特殊字符）或外国人永久居留证第4-15位号码。

姓名：按身份证上的填写。外籍的学生按其身份证或护照上的姓名填写（可为英文）。汉字姓名之间不要有空格。

性别：可自动选填

七、特殊人员类型：正常无须填写，低保家庭参保人、五保户家庭参保人、精神智力残疾参保人及重度残疾参保人在表格内可直接选择。属“低保户”和“重度残疾”的要出示县以上民政部门和残联的证明原件。“重度残疾”是指：一级肢体残疾、一级精神残疾、一级二级盲、一级二级听力残疾、一级二级语言残疾、一级二级智力残疾。
八、移动电话：填写11位电话号码，如是珠海小灵通的，要加区号。如没有则不填写。

九、联系人：填写父母或者在学校的联系人，如班主任或辅导老师等。

十、联系电话：是指联系人的电话。7位或11位的电话号码。

十一、出生年月日：港澳台及外籍学生必须填写，以八位数字表示，如1991年5月1日出生的，则填写为：19910501。

十二、性别：可自动选填。
十三、户口性质：可自动选填，请按照实际户口性质选择，如不清楚可选择表格内的51/52选项。
十四、户口地址：请按照真实户籍所在地地址填写。
十五、是否只参加下一年度：可自动选填，一般建议请选择“否”，特殊情况可咨询后填写。
十六、下年度参保时段：可自动选填，毕业生选择半年。

十七、是否大学新生：可自动选填。
十八、一张Excel表格，建议人数不超过500人，以免人数太多造成上传时间过长。具体的申报模板统一使用在市人力资源和劳动保障网上下载的格式，不能自己另行制作。
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